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1 Las Macros, aspectos generales

1.1 Introduccion

1.1.1 Concepto

Las Macros son un método sencillo para llevar a cabo una o varias tareas basicas
como abrir y cerrar formularios, mostrar u ocultar barras de herramientas, ejecutar
informes, etc.

También sirven para crear métodos abreviados de tecladoy para que se ejecuten
tareas automaticamente cada vez que se inicie la base de datos.

La configuracién por defecto de Access, nos impedira ejecutar ciertas acciones de macro si
la base de datos no se encuentra en una ubicacién de confianza, para evitar acciones
malintencionadas.

Para ejecutar correctamente las macros de bases de datos que consideremos fiables,
podemos afiadir la ubicacion en el Centro de confianza.

1.1.2 La macro especial Autoexec

Si guardamos la Macro con el nombre de AutoExec, cada vez que se inicie la base de
datos, se ejecutarad automaticamente. Esto es debido a que Access al arrancar busca una
macro con ese nombre, si la encuentra sera el primer objeto que se ejecute antes de
lanzar cualquier otro.

1.2 Crear una Macro

Para definir una macro, indicaremos una accion o conjunto de acciones que
automatizaran un proceso. Cuando ejecutemos una Macro, el proceso se realizara
automaticamente sin necesidad, en principio, de interaccién por nuestra parte.

Por ejemplo, podriamos definir una Macro que abra un formulario cuando el usuario haga
clic en un botén, o una Macro que abra una consulta para subir un diez por cien el precio
de nuestros productos.

Crear una Macro es relativamente facil, s6lo tenemos que hacer clic el botén Macro de la
pestafia Creary se abrird la ventana con la nueva macro, asi como sus
correspondientes Herramientas de macros, englobadas en la pestafia Disefio.

La ventana principal consta de una lista desplegable permite elegir la Accién para la
macro. En el panel de la izquierda encontraremos estas mismas acciones agrupadas por
categorias segun su tipo y con un util buscador en la zona superior, de forma que sea mas
sencillo localizar la que se desee aplicar (Ver llustracion 1).

Podemos afiadir tantas acciones como queramos, ya que al elegir una opcioén en el
desplegable aparecera otro inmediatamente debajo del primero, y asi consecutivamente.
Simplemente deberemos tener presente que se ejecutaran en el orden en que se
encuentren. Es una cuestion de légica, se ejecuta de forma lineal, de forma que no tendria
sentido tratar de Cerrar ventana si ain no la hemos abierto, por ejemplo.
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4 Enlabase de datos

Acciones

Lista de acciones que realizan una funcidn cuando se
ejecutan.

Ilustracion 1

Para cambiar el orden en el que se
encuentren las acciones puedes arrastrarlas I
con el ratonhasta la posicion correcta o
bien utilizar los botones de la accion, que
apareceran al pasar el cursor sobre ella. Con
ellos podras subir o bajar un nivel la acciéon
por cada pulsacién.

= BuscarRegistro @ B X I

Ilustracion 2

Obviamente estos botones s6lo estan disponibles si hay mas de una accidn. La ultima sélo
podra ascender, la primera s6lo podra descender y si s6lo hay una accién Unicamente
dispondra del botén Eliminar situado a la derecha.

En funcién de la accién que seleccionemos aparecera un panel con un aspecto u otro, en el
que podremos especificar los detalles necesarios.

Por  ejemplo, para la CDwbtarani =
accion Abrir una tabla,

necesitariamos saber  su Bl X
nombre, en qué vista queremos Mombre de la tabla |Requeridos El
que se muestre y si los datos se Vista | Hoja de datos [=]
podran modificar o no una vez Modo de datos | Modificar [~
abierta. qp Agregar nueva accion EI

Ilustracion 3

No siempre sera obligatorio rellenar todos los campos, inicamente los que indique que
son Requeridos.

El resto puede que tengan un valor por defecto (como en este caso Vista: Hoja de datos) o
que simplemente sean opcionales.

Cuando tengamos muchas acciones en una macro, es posible que interese ocultar los
detalles para ver la lista de acciones una bajo otra. En ese caso, podremos expandir ® y
contraer Bl la informaciéon desde el botén de la esquina superior izquierda. Cuando se
ocultan los detalles, la informacién relevante se muestra toda en una fila, como
observamos en la siguiente imagen.
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AbrirTabla [Cursos; Hoja de datos; Salo lectura) B X

Ilustracion 4

Otra forma de contraer y expandir es desde su correspondiente grupo en la
pestafia Disefio.

Cuando la Macro esta terminada,

= 7

puede guardarse , ejecutarse (£ y cerrarse.
Mas tarde podremos llamarla desde un control
Boton, o ejecutarla directamente desde la
ventana de la base de datos haciendo clic
en Ejecutaro  bien haciendo  doble clic
directamente sobre ella.

T
L)
T
L)

Expandir Contraer Expandir Contraer
acciones acciones - -todo todo

Contraer o expandir
Ilustracion 5

2 Ejecutar una macro, relacionar las macros con los eventos

2.1 Consideraciones previas

Aunque ain no hayamos aprendido mucho sobre ellas, es importante que tengamos claro
para qué sirven exactamente las macros y cuando se ejecutan.

Desde luego, siempre podemos abrir el disefio de la macro y pulsar el

botén Ejecutar ! en la cinta de opciones, para ejecutarla de forma manual. También

podriamos hacer doble clic sobre ella en el Panel de navegacién. Pero estas no son las
practicas mas utilizadas.

La mayoria de veces, las macros seran acciones que se ejecutan por detras, sin la plena
consciencia del usuario de la base de datos. El usuario que se encarga de actualizar el
inventario o dar de alta pacientes no tiene por qué saber como se llaman las tablas y qué
acciones concretas ejecuta cada macro. Normalmente, el usuario en realidad trabaja con
formularios amigables, con botones y otros controles, que utiliza de forma intuitiva.

Somos nosotros, quienes creamos la base de datos, los encargados de asignar a cada
control la macro conveniente. Por lo tanto, lo que debemos hacer es asignar una macro
que programe qué accion se ejecutara al interactuar con un determinado control u
objeto. Y para ello trabajaremos con sus Eventos

2.2 Los Eventos

Hoja de propiedades =

Un evento es una acciéon que el usuario |_ - .
Tipo de seleccion: Boton de comando

realiza, normalmente de forma activa. Por
ejemplo hacer clic o doble clic sobre un | Eoten [~
botdn, cambiar de un registro a otro en un Eventos | Otras | Todas
formulario, modificar un determinado : :

. Al hacer clic MacroVerMoming [ ||
campo de un registro, cerrar la base de ||/, - enfoque

datos, etc. Al perder el enfoque

. ; Al hacer doble clic
Deberemos reflexionar sobre en qué :
Al bajar el mouse

momento nos interesa que se ejecute la || aj subir el mouse
macro, para aprender a elegir qué evento || Al maver el mouse

y qué control la desencadenaran. Al bajar una tecla
Al subir una tecla
Para asociar la macro a un control: Al presionar una tecla
) . B Al entrar
En la vista disefio de formulario, |||z sair
seleccionamos un control o el propio Ilustracién 6

formulario.
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Luego abrimos la Hoja de propiedades, si no estd ya abierta, y nos situamos en la
pestafa Eventos.

Entre los posibles eventos, elegimos el que nos conviene que ejecute la macro. Al hacer clic
en él apareceran dos botones:

e El primero nos permitira desplegar la lista de macros que tengamos en la base
de datos. Ahi es donde deberemos indicar qué macro ejecutar.

e El segundo botén nos permite elegir el tipo de generador entre los generadores de
macros, expresiones y cddigo. No vamos a entrar en detalle en él.

En el ejemplo de la imagen hemos asignado al evento Al hacer clicen un Botén de
comando una macro que se encarga de mostrar la ndmina del empleado actual. De forma
que si el usuario estd viendo los registros de empleados en un formulario y pulsa el botdn,
se abrird una ventana con el formulario que contiene los datos de su tltima némina.

3 Acciones mas utilizadas en las macros

En este apartado veremos las acciones mas utilizadas en las Macros. Siempre puedes
recurrir a la ayuda de Access para obtener informacion sobre acciones que aqui no
tratemos.

* Algunas de estas acciones no se muestran si no esta pulsado el icono Mostrar todas las
acciones, en la pestafia Diseiio.

3.1 Abrir Tabla, Consulta, Formulario o Informe

3.1.1 Descripcion

Esta accion abre una tabla, consulta, formulario o informe escogida entre las existentes
en la base de datos.

3.1.2 Argumentos
Para el caso de abrir una consulta tenemos los siguientes argumentos:

B AbrirConsulta
Mombre de la consulta

Vista 'Hoja_dedatos
Modo de datos :K’Ioaifizar

3| EX | EXEY;

Actualizar pardametros

Ilustracion 7

Debemos indicar:

- el nombre de la consulta a abrir,
- laVistaen la que quieras que se abra (Hoja de Datos,Disefio, Vista
Preliminar, TablaDinamica, GraficoDinamico),

- Modo de datos de la consulta.
Si seleccionamos Agregar, la consultasolo permitira afiadir nuevos
registros a los existentes y no se tendra acceso a los datos ya almacenados.
Seleccionando Modificar permites la edicion total de los datos de la consulta.
Seleccionando Sdlo lectura se abrird la consulta mostrando todos sus datos
pero sin ser editables, no se podran modificar.

Para el caso de abrir un formulario tenemos los siguientes argumentos:
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E AbrirFormulario & X
Mombre del formulario | Requeridos EI
Wista |Formulario EI

Mombre del filtro
Condicién WHERE = i
Medo.de datos, | ¥ EI
Modo de lawentana -N-cn-rm_a-l EI

Actualizar parametros

Ilustraciéon 8
Destaca:

- Enel argumento Vista especificaremos el modo en el que queremos que se abra
el formulario: en vista Formulario, Disefio, Vista Preliminar, Hoja de
Datos, TablaDinamica o GraficoDinamico.

- En Nombre del filtro podremos indicar el nombre de una consulta que hayamos
creado previamente. Al abrirse el formulario solamente mostrara los registros
que contengan los resultados de la consulta indicada.

- En el argumento Condicion WHERE podemos introducir, mediante el generador
de expresiones, o tecledndola directamente, una condicion que determinara
los registros que se muestren en el formulario. Un ejemplo
seria [Alumnado]![Cédigo Postal] = 46183, para que mostrase solamente
aquellos registros de la tabla Alumnado cuyo campo codigo postal fuese igual
a46183.

- EnModo de datos podras seleccionar los mismos parametros que en la accion
anterior: Agregar, Modificar o Sélo lectura.

- El argumento Modo de la ventana decidira si la ventana del formulario se debera
abrir en modo Normal, Oculta, como Icono o como Dialogo.
Si abres un formulario en modo Oculto no podra ser visto por el usuario, pero si
referenciado desde otros lugares para extraer datos o modificarlos.
El modo Dialogo permite que el formulario se posicione encima de los demas
formulario abiertos y sea imposible operar con el resto de la aplicacion hasta que
no se haya cerrado (como pasa con todos los cuadros de dialogo).

Para el caso de abrir un informe tenemos los siguientes argumentos:

E Abrirlnforme i

Mombre del informe

Vista |Informe

[l %

Mombre de filtro

Condicién WHERE | =| o

Modo de laventana |Mormal El

Actualizar parametros

Ilustracion 9

Destaca:

- Las Vistas que ofrece esta accion son: Imprimir, Disefio, Vista
preliminar, Informe y Distribucion.
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- Igual que con los formularios puedes establecer un Nombre de filtro basado en
una consulta o una Condicion WHERE a través del Generador de expresiones.

- EnModo de modos que para los
formularios: Normal, Oculta, Icono y Dialogo.

la ventanatenemos los mismo

Para el caso de abrir una tabla tenemos los siguientes argumentos:

E AbrirTabla i

Mombre de la tabla | Requeridos

—_—

Vista |[Hoja de datos

[l %

Modo de datos | Modificar

Ilustracion 10

- Como Vistapodrds elegir los valoresHoja de Datos, Disefio, Vista
Preliminar, TablaDinamica o GraficoDinamico.
- Selecciona una opcion de Modo de datos entre Agregar, Modificary S6lo

lectura igual que en la accién AbrirConsulta.
3.2 Buscar Registro

3.2.1 Descripcién

Utilizaremos esta accién para buscar registros. Esta accion busca el primer registro que
cumpla los criterios especificados. Puedes utilizar esta accién para avanzar en las
busquedas que realices.

3.2.2 Argumentos

El BuscarRegistro @ X

Buscar |Requeridos

Solo el campo activo

Buscar primero

Coincidir | Hacer coincidir todo el campo EI

Coincidir maydsculas y mindsculas | Mo EI
Buscaren |Todo EI

Buscar con formato | Mo EI

Si
Si

Ilustracion 11

En el argumento Buscar introduciremos el valor a buscar en forma de texto, niimero,
fecha o expresion.

Podemos elegir en qué lugar del campo debe coincidir el cadena introducida, puedes
elegir entre Cualquier parte del campo, Hacer coincidir todo el campo o al Comienzo
del campo.

También puedes diferenciar entre hacer Coincidir mayudsculas y mintsculas o no.

Se supone que laBusquedase realiza cuando estamos visualizando un registro
determinado, de aqui el porqué de las siguientes opciones.

Esta accién se para en el primer registro que cumpla las condiciones, por lo que en el
argumento Buscar en podremos decidir el sentido en la que Access recorrera los
registros, selecciona Arriba para empezar a buscar hacia atras. Selecciona Abajo para
buscar hacia adelante. En ambos casos la busqueda parara al llegar al final (o principio)
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del conjunto de registros. Selecciona Todo para buscar hacia adelante hasta el final, y
después desde el principio hasta el registro actual.

En el argumento Buscar con formato decidiremos si se tiene en cuenta el formato que
tienen los datos entre los que buscamos o no. Por ejemplo, si buscamos la
cadena 1.234 y hacemos que busque con formato seleccionando Si, en los campos con
formato Access intentara hacer coincidir el formato de la cadena introducida con el
dato almacenado con formato, por lo tanto no encontraria un campo que almacenase un
valor de 1234. Si seleccionamos No, deberemos escribir 1234 para encontrar un campo
con formato que contenga el dato 1.234, porque Access comparara 1234 con el valor del
campo sin formato.

La opcion Sélo el campo activo buscara en todos los registros, pero solamente en el
campo activo en ese momento sino buscara en todos los campos.

El argumento Buscar primero fuerza a que la biisqueda se realice desde el primer
registro en vez de buscar a partir del registro actual.

3.3 Cerrar Ventana
3.3.1 Descripcién
Con esta accién podras cerrar cualquier objeto que se encuentre abierto.

3.3.2 Argumentos

B CerrarVentana —
Tipo de objeto EI

Mombre de objeto ~ - = it El

Guardar | Preguntar " . I 1 11 El

Ilustraciéon 12

Selecciona en Tipo de objeto: Tabla, Formulario, Consulta, Informe, etc., y en Nombre
del objeto escribe el nombre de éste.

Puedes configurar si se guardara el objeto antes de cerrarlo seleccionando Si o No.
Con Preguntar dejaras que esto quede a decision del usuario

3.4 Cuadro De Mensaje

3.41 Descripcion

Con las Macros incluso podremos mostrar mensajes para interactuar con el usuario. Esto
nos lo permitira la accion CuadroDeMensaje.

3.4.2 Argumentos

E CuadroDeMensaje @& X
Mensaje |Requeridos

Bip |Si - [+]

Tipo | MNinguno ) . __ j_____ _ __- E

Titulo "% L11C

Ilustracion 13
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Sus argumentos son muy sencillos, en Mensaje deberemos escribir el mensaje que
queremos que aparezca en el cuadro de mensaje. Utiliza la combinacion de
teclas MAYUS+INTRO para crear saltos de linea.

También puedes utilizar el simbolo @ para rellenar el mensaje por secciones (o
parrafos). Si utilizas esta alternativa deberas introducir 3 secciones. Aunque podrias
dejar alguna en blanco. En el mensaje que ves a continuacion, el contenido del
argumento Mensaje era: Se ha producido un error guardando el registro.@Se
perderdn todos los cambios.@. Como puedes ver la tercera secciéon se ha dejado en
blanco deliberadamente y el resultado seria este

Fa 1

Error

Se ha producido un error guardando el registro.

l;

Se perderan todos los cambios,

Ilustracion 14

En Bip podremos decidir si junto al mensaje suena una alarma auditiva para alertar al
usuario.

Selecciona el Tipode mensaje eligiendo entre: Ninguno, Critico, Aviso: !, Aviso:
? e Informacion.

También puedes modificar el Titulo del cuadro de mensaje y escribir lo que prefieras.

3.5 Eco

3.5.1 Descripcion

Esta accion es muy util para ocultar al usuario las operaciones que se estan realizando
con una Macro. Permite la activacién o desactivacion de la visualizacién de las acciones
en pantalla.

Si no esta pulsado el icono Mostrar todas las acciones, en la pestana Disefio, no podras
elegir esta accion.

3.5.2 Argumentos

B Ay Ecwo X
Eco active | Si EI

Texto de la barra de estado

Ilustracion 15

Si quieres utilizarla es conveniente que la coloquesal principio de la Macro para
desactivar la visualizacion. Luego vuelve a utilizarla al final de la Macro para volverla a
activar la visualizacion.

Activa o desactiva la visualizacién utilizando el argumento Eco activo. En Texto de la
barra de estado podras escribir un texto que se mostrara en la barra de estado mientras
la Macro esté ejecutandose y el Eco se encuentre desactivado.

Las acciones DetenerMacro y DetenerTodasMacros activan el Eco automaticamente.
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3.6 EjecutarComandoDeMenii

Utiliza esta accion para lanzar comandos que puedas encontrar en cualquier barra de
herramientas.

Solo deberas seleccionar la accion que prefieras en el argumento Comando y se ejecutara.

E gecutarComandoDeMenii

>
Comando I_Tpl
s f AbrirBaseDeDatos M
Agregar nué T =
] AbrirDireccionlJRL |=
AbrirFavoritos
AbrirHipervinculo
AprirListaDesharePoint

AbrirfuevoHipeninculo
AbrirFaginaDeBusqueda

ST P T e S T e BT S R P PR |
Ilustracion 16

3.7 EstablecerValor

3.71 Descripcion

Una accién muy util que te permitira modificar los valores de los campos.

Si no esta pulsado el icono Mostrar todas las acciones, en la pestaia Disefio, no podras
elegir esta accion.

3.7.2 Argumentos

B /i, EstablecerValor &% X
Elementa =|Requeridos | o,
Expresian =|Requeridns | o,

Ilustraciéon 17

En Elemento introduce el nombre del campo sobre el que quieras establecer un valor.
Podras acceder al generador de expresiones para ello.

En el argumento Expresion introduciremos elvalor que queremos que tome el
campo. Recuerda que si es una cadena de texto debera ir entre comillas.

3.8 IrARegistro

3.8.1 Descripcion
Te permitira saltar a un registro en particular dentro de un objeto.

3.8.2 Argumentos

E rARegistro
Tipo de objeto |

Mombre del objeto |

Registro |5iguiente

I EEEx

Desplazamiento |

Ilustracion 18

Para ello sélo tienes que indicar el Tipo de objeto (Tabla, Informe, Formulario...) y
su Nombre.
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Luego en Registro indicaremos a qué registro queremos ir.

Podemos elegir entre Primero, Ultimo o Nuevo. También es posible seleccionar las
opciones Anterior, Siguiente o Ir a.

En estos ultimos casos deberemos rellenar también el argumento Desplazamiento para
indicar el nimero del registro al que queremos ir (para Ir a), o cudntos registros queremos
que se desplace hacia atras o hacia delante (para Anterior y Siguiente).

3.9 SalirDeAccess

Esta accion hace que Access se cierre.

= /i SalirDeAccess X
DOpciones | Guardar todo

Preguntar

Salir

Ilustracién 19

Puedes elegir entre Guardar Todo, Preguntar o Salir directamente sin guardar los
cambios.
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